
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Годовой  план  работы 

МБДОУ «Детский  сад 

комбинированного  вида « Кэрэчээнэ»  

с. Сиктях 

МО  « Булунский  улус  ( район) 

Республики Саха  ( Якутия) 

на 2015 – 2016 учебный  год. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 Сентябрь  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Проверка  результатов  прохождения  медосмотров, 

сдачи  санминимума. 

Заведующий  ДОУ 

Медсестра ДОУ 

2 Вводные,  текущие  инструктажи  по  ОТ, БП в ДОУ Заведующая  

Завхоз ДОУ 

3 Инструктажи с обслуживающим  персоналом Завхоз ДОУ 

 

4 Ознакомление с изменениями  и  дополнениями  в  

правилах СанПиН. 

«Новые  требования  к  содержанию  помещений» 

Медсестра  

5 Проверка , защита  и  утверждение  планов  работ  

воспитателей. 

Совет ДОУ. 

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 Педагогический  совет « Работа  ДОУ  на новый   

учебный  год: планы, задачи и перспективы 

воспитательно – образовательной деятельности ДОУ в  

соответствии  с ФГТ и плавным переходом  на  ФГОС 

» 

Заведующий  ДОУ 

2 Утверждение  плана  « Здравствуй , малыш» 

(Работа  коллектива в  адаптационный  период  

малышей) 

Заведующий,  

Воспитатели, 

Помощники воспитателей. 

3 « День  полезных  советов» . 

Консультация  для  воспитателей и помощников  

воспитателей  младшей  группы. 

Заведующий, 

Медработник, 

Род.комитет 

4 Подготовка  и  проведение  утренника « 7 +Я = это  

моя  семья» 

Воспитатели, 

родительский  комитет 

5 Конкурс  праздничных  открыток  к  дню  Семьи. Воспитатели, старшая 

группа. 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Общее  родительское  собрание. Выборы  нового  

состава  родительского  комитета. 

Администрация  ДОУ 

2 Заключение  договоров  с  родителями. Заведующий ДОУ, 

Воспитатели. 

3 Выход  с  родителями  на поляну « Стойбище  игр»: 

проведение спортивного соревнования, народных игр. 

Администрация ДОУ, 

Родительский комитет 

4 « Неделя  семьи  в  ДОУ» ( мероприятия по плану 

родительского комитета) 

Воспитатели  

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Оперативное совещание по  подготовке ДОУ  к  

новому  учебному году. 

Администрация  ДОУ 

2 Приказ  по  организации  питания в ДОУ; 

Проверка  соответствия  сертификатов  и анализ  

качества  продуктов  питания. 

Заведующий ДОУ, 

Родительский  комитет 



 

3 Оперативное совещание  с МОП «Должностные 

обязанности  ночных  сторожей и  рабочих» 

Администрация ДОУ, 

 

4 Проверка маркировки мебели,детского спального 

белья. 

Хоз.группа  

 

 Октябрь  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Проведение круглого  стола  « В помощь  молодым 

педагогам» 

Директор  нач.шкоы, 

Заведуюий ДОУ 

2 « Педагогический  десант»-  методическая  помощь  

молодым  педагогам. 

Старший воспитатель 

3 « Правильное питание – залог здоровья ребенка». 

Неделя  детского питания  в  ДОУ. 

Медсестра,повар, 

завхоз,члены род.комитета 

4 «Неделя  мастерства» . Обмен  опытом  по  работе  с   

дидактическим  материалом по ФГТ. 

Завхоз,истопник,ночныесто

рожа 

5 Подготовка  к  утреннику « Золотая осень» Воспитатели  

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 ФГТ  в  ДОУ. Проведение занятий  на свежем  воздухе 

по физкультуре, экологии. 

Воспитатели. 

2 Наблюдение  за  сезонными  изменениями  природы Воспитатели 

3 Открытое  занятие  в старшей  группе  по развитию  

речи ( занятие проводится  в  лесу) 

Воспитатель старшей 

группы 

4 «День малыша» - мини-праздник группы  адаптации Воспитатели 

5 «Бегом за здоровьем»  десант – кросс  работников  и  

воспитанников  ДОУ 

Воспитатели , коллектив 

ДОУ 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Составление  плана  работы  родительского  комитета  

по  работе  с  многодетным  семьями 

Родительский  комитет, 

воспитатели. 

2 Круглый  стол  с  родителями « Выявление  

тревожности  у  ребенка» 

Воспитатели, медсестра 

3 Игра – превращалка « Когда мы были маленькие…» Администрация ДОУ, 

род.комитет 

4 Видео – фото консультации  для  родителей  по  

прохождению  адаптации  вновь  поступивших  детей  

в  ДОУ 

Воспитатели, медсестра 

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Проверка  соблюдения  техники  безопасности и 

пожарной безопасности  при топке печей. 

Завхоз,истопник,ночныесторожа 

2 Проверка  работы охранной системы ДОУ Заведующий , специалист 

3 Проверка  чердачного  покрытия. Завхоз  

4 Назначение  по  приказу ответственных лиц  по 

ТБ,ПБ,ОТ в  ДОУ 

 Администрация  ДОУ 

 



 

 

 

 Ноябрь  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Взаимопосещение  занятий , обмен опытом. Воспитатели 

2 Проведение  теста – игры « Мой правильный  выбор  

профессии» 

Воспитатели  

3 Семинар – совещание « Создание атмосферы  добра, 

благоприятной обстановки  в коллективе» 

Воспитатели, помощники 

воспитателей 

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 « Мы  познаем  живой  мир» Экскурсия  в  курятник. Воспитатели, помощники 

воспитателей 

2 Работа  по  преемственности .Каникулярные  

мероприятия  « Школа и детский сад – вместе 

дружная семья» 

Воспитатели ДОУ, учителя 

начальных  классов 

3 Проведение  итоговых занятий по математике, 

развитию речи, рисованию. 

Методический совет 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Выставка  для  родителей « Первые  успехи  вашего  

ребенка» 

Воспитатели 

2 Совещание  с  родителями « Соблюдение  режимных  

моментов  в  ДОУ  и  дома» 

Родительский комитет, 

Воспитатели. 

3 Консультация  для  родителей « Профилактика ОРВИ  

и  ОРЗ  в  домашних условиях» 

Медсестра  

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Контроль за расходованием средств  на хозяйственные 

нужды 

Завхоз ДОУ 

2 Приобретение медикаментов Медсестра  

3 Складирование дров в сарай Коллектив ДОУ 

4   

 

 

 

 Декабрь  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Проведение  инструктажей по  ТБ, ППБ Завхоз ДОУ 

2 Проверка  работников  хозблока  на проф. пригодность Завхоз, заведующий 

3 Подготовка  к  новогоднему  утреннику Коллектив  ДОУ 

4 Участие  коллектива ДОУ в наслежном  мероприятии  

« Две  звезды» 

Коллектив ДОУ 

   

 



 

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 Выставка  работ « Зима – волшебница» Воспитатели  

2 Театрализованное  новогоднее  представление  

« Снегурочка  и ее друзья» 

Воспитатели  

3 Развитие  речи « Зимние  забавы  детей» Воспиатели  

 

4 Подведение   итогов  за  первое  полугодие Заведующий, воспитатели 

5 Каникулярные мероприятия по плану 

преемственности детского сада и начальной школы 

«Детский сад и школа -вместе дружная семья» 

Учителя нач.классов, 

воспитатели ДОУ. 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Консультация « Оказание  первой  помощи  при  

простудных  заболеваниях»   

Медсестра  

2 Общее  собрание « Итоги первого  полугодии» Администрация ДОУ 

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Составление  графика  дежурств  на  новогодние 

праздничные  дни. 

Завхоз ДОУ 

2 Подготовка   к  проведению  новогоднего утренника Заведующий ДОУ 

3 Просмотр и  дополнение  личных  дел  сотрудников  

ДОУ. 

Заведующий ДОУ 

4 Подготовка  помещения  для  проведения  новогоднего 

утренника   

Заведующий ДОУ 

 

 

 Январь  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Консультация  для  педагогов  проходящих  аттестацию Медсовет ДОУ 

2 Проверка  самообразования педагогов  ДОУ Заведующий 

3 Консультация  для молодых  воспитателей « Ведение  

документации  группы» 

Заведующий  

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 Педсовет  « Итоги  первого  полугодия  в  работе  

ДОУ» 

Заведующий  ДОУ 

2 Отчеты   за первое полугодие: 

-медицинская деятельность в ДОУ; 

-воспитательно – образовательная деятельность в 

ДОУ; 

-внедрение ФГТ в ДОУ; 

Медсестра, 

Воспитатели, 

Заведующий ДОУ 

3 «Рождественские посиделки». Участие в 

общепоселковом  мероприятии 

Актив ДОУ 

 



№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Консультация « Как  приучить  ребенка к  

самостоятельности» 

Воспитатели  

2 Помощь  родителям  в  проведении новогодних 

детских праздников дома. 

Воспитатели  

3 Поощрение  спонсоров – родителей   Администрация ДОУ 

 

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Утверждение  авансовых отчетов, акты списания 

основных средств в  соответствии  с  требованиями 

Заведующий ДОУ 

2 Обновление мягкого инвентаря Завхоз  

 

 

 

 Февраль   

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Текущие инструктажи по ТБ, ОТ,ППБ Заведующий, завхоз. 

2 Общее собрание трудового коллектива « Правила 

внутреннего трудового распорядка», 

«»Коллективный договор». ( Обсуждение, принятие) 

Админимтсрация ДОУ 

3 Совещание с МОП. 

«Выполнение требований  к  санитарному содержанию 

помещений и дизенфекционные мероприятия» 

Заведующий ДОУ, 

Медработник 

4 Совещание с ночными сторожами « Новые требования 

должностных обязанностей ночных сторожей» 

Завхоз  

5 Совещание с работниками хозблока « Работа по 

устранению замечаний и недостатков» 

Заведующий, завхоз 

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 Выставка детских рисунков «Мой родной край» Воспитатели 

2 Участие в заочной улусной выставке рисунков 

«Экология на ладошках детей» 

Воспитатели  

3 Отчеты кружковых работ: 

-«Экология», рук. Потапова Г.Д. 

-«Творчество детей», рук. Ачикасова Е.В. 

Руководители кружков 

ДОУ 

4 Участие в заочном улусном  педчтении педагогов 

ДОУ 

Заведующий ДОУ 

5 Выставка рисунков ко дню защитника Отечества Воспитатели 

6. Парад – смотр с участием братьев и отцов « 

Защитники Отечества», совместный концерт, эстафета 

Родительский комитет, 

Воспитатели ДОУ 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 День открытых дверей для родителей: посещение 

занятий, совместные прогулки, эстафета на свежем 

воздухе 

Воспитатели,  

родительский комитет. 



2 Встреча с отцами, дедушками « Во что играли мы в 

детстве»  

Воспитатели,  

родительский комитет 

3 « Мой дом – моя крепость» - защита проекта семьи Родительский комитет 

4 Беседа « Кто такие  дедушка и бабушка» Воспитатели  

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Подготовка уборочного инвентаря  и  оборудования    Хоз.группа 

2 Субботник  по  уборке  территории  детского сада Коллектив ДОУ, родители 

3 Субботник  по заготовке  льда  для нужд детского сада Коллектив ДОУ, родители 

 

 Март   

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Составление  и  утверждение  планов  работы  по 

самообразованию 

Метод.совет 

2 Заключение  договоров  о  сотрудничестве  с  

учреждениями МО СП « Сиктяхский наслег» 

Заведующий ДОУ 

3 Изучение с  педагогами  ДОУ основных 

международных документов о правах ребенка 

«Декларация о правах ребенка» 

Заведующий ДОУ, 

воспитатели 

4 Подготовительная работа к проведению утренников на 

8 марта 

Воспитатели 

5 Взаимопроверка «Санитарное состояние детского сада» Медработник  

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 « Сегодня мамин праздник, сегодня мамин день» 

Утренники в группах 

Воспитатели 

2 Открытое занятие по экологии Воспиттель Ачикасова 

Е.В. 

3 Открытое занятие по развитию речи в младшей 

группе 

Воспитатель 

Кривошапкина Э.Н. 

4 Семинар – практикум « Организация физкультурных 

занятий  в  весенний период» 

Воспитатель 

Кривошапкина Э.Н. 

5 Проведение  математической олимпиады  в старшей 

группе 

Воспитатель Ачикасова 

Е.В. 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Консультация для родителей « Витамины к весне» Медработник 

2 Консультация « Здоровье ваших детей. Проведение 

закаливающих процедур в семье». Показ слайдов, 

презентаций  на  данную  тему 

Медработник, воспитатели 

групп 

3 « Права ваших детей» ( Знакомство  с  правами  

ребенка) 

Заведующий ДОУ 

4 Анализ  заболеваемости детей по группам Родительский комитет, 

медработник ДОУ 

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  



1 Работа по составлению новых локальных актов Заведующий ДОУ 

2 Проверка состояния ведения документации : трудовые 

книжки, личные дела, трудовых договоров 

Заведующий ДОУ 

3 Проверка состояния противопожарных щитов, 

приборов 

Заведующий ДОУ, завхоз 

4 Очистка  снега  с крыши  здания детского сада Хозгруппа  

 

 

 Апрель  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  

1 Выполнение санэпидрежима. Проверка пищеблока, 

проба воды, готовых блюд. 

Завхоз, медработник 

2 Проведение инструктажей по ТБ, ППБ, ОТ  в ДОУ Заведующий ДОУ, завхоз 

3 Производственное  совещание « Выполнение  

требований Роспотребнадзора и СЭС к содержанию 

ДОУ» 

Заведующий ДОУ, 

завхоз,медработник 

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 Участие в международной акции « Марш парков» Воспитатели  

2 Выступление на  педсовете «Двигательная активность 

детей на прогулке»  

Воспитатели 

3 Диагностика  готовности  выпускников детского сада Воспитатель старшей 

группы 

4 Смотр – конкурс  в младшей группе « Наши деточки   

умеют»  

Воспитатель младшей 

группы 

5 Разучивание подвижных  игр на свежем воздухе Воспитатели  

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Собрание родителей подготовительной группы « 

Готов ли ваш ребенок к школе» 

Родительский комитет, 

воспитатели 

2 Консультация медработника « психологическая 

адаптация вашего ребенка в школе» 

Медработник 

3 День открытых дверей « Учимся вместе с ребенком» Воспитатель старшей 

группы 

4 День  игрушек « Мои любимые игрушки» Родители, воспитатели 

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Работа по благоустройству  территории Коллектив ДОУ 

2 Субботники  по  складированию дров Коллектив ДОУ 

3 Уборка территории  детского сада Коллектив ДОУ 

 

 

 

 

 Май  

№ Работа  с  кадрами 

 

Ответственный  



1 Составление  годовых отчетов  Заведующий ДОУ 

2 Подготовка документов к школе Воспитатель  

3 Проведение инструктажей на летний период Завхоз  

4 Подготовка  ДОУ к паводку Администрация ДОУ 

5 Подготовка к проведению ремонтных работ в ДОУ Администрация ДОУ 

 

№ Организационно – педагогическая  работа 

 

Ответственный  

1 Итоговый педсовет : 

1.Выполнение муниципального задания; 

2. Проведенная  работа  по  внедрению ФГОС в ДОУ ; 

3. Отчет воспитателей о работе по ФГОС; 

4. Анализ заболеваемости за учебный период. 

Заведующая, 

Воспитатели, 

Медработник, 

2 Анализ подготовленности детей к школе Воспитатель 

подготовительной группы 

3 Мероприятия, посвященные ко дню Победы Воспитатели 

4 Подготовительная работа к выпускному балу 

дошкольников 

Воспитатели, родители 

5 Поход по экологической тропинке ДОУ  

 

Воспитатели, родители 

6 Выпускной бал дошкольников « До свиданья, детский 

сад» 

Воспитатели, родители, 

заведующий ДОУ 

 

№ Работа  с  родителями 

 

Ответственный  

1 Выставка  работ художетственно- продуктивной 

деятельности  

Воспитатели, родители  

2 Выход  на  природу « Поход в стойбище игр» Воспитатели, родители 

3 Благоустройство территории детского сада 

 « Родительский десант» 

Родительский комитет 

4 Консультация для родителей « С чем пойдет ваш 

ребенок в школу» 

Воспитатели  

 

№ Административно- хозяйственная работа 

 

Ответственный  

1 Работа по оформлению нормативных документов Заведующий ДОУ 

2 Анализ заболеваемости за год Медработник  

3 Подготовка к ремонтным  работам Завхоз  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


